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Kritéria a zptsoby hodnoceni

Orientace ve specialnich pravnich normach ve vztahu k ochrané kulturniho dédictvi

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Orientovat se v pravnich pfedpisech o ochrané movitého kulturniho ] Cx
e Pisemné ovéreni

dédictvi

b) Ovladat zasady ochrany pfedmétl movitého kulturniho dédictvi pfi jejich

zajiStovani pred vloupanim a kradezi, pfed poSkozenim zejména

nepfiznivymi vlivy prostfedi, znalost dlvodu a postupl vedoucich k zajisténi  Pisemné ovéfeni

preparace, konzervovani a restaurovani jednotlivin, je-li to tfeba k jejich

uchovani

c) Prokazat znalost zakladnich pozadavkil (potfeb) na pracovisté a pracovni
prostfedi depozitarl, znalost specifik ukladani pfedmétl movitého kulturniho Pisemné ovéfeni
dédictvi v depozitéfich

d) Prokazat znalost norem regulujicich klima v depozitafich a pfi transportu
predmétd movitého kulturniho dédictvi, znalost postupu pfi transportu
predmétd movitého kulturniho dédictvi, znalost technickych podminek ke
spravné funkci depozitare (svételné, vybaveni apod.)

Pisemné ovéreni

e) Prokazat znalost zaclenéni depozitart dle pozarniho nebezpedi,
vyjmenovat zakladni povinnosti pravnickych a fyzickych osob z hlediska
poZarni ochrany ve vztahu k systému pozarni ochrany v CR, uvést slozky
integrovaného zachranného systému a zasady jeho fungovani

Pisemné ovéreni

f) Prokazat schopnost zpracovat &i aktivné spolupracovat na podkladech pro

Lo ey N e M . Pisemné ovéreni
tvorbu pland ochrany depozitafe a pfedmétd v ném ulozenych

Je treba splnit vSechna kritéria.

Orientace v prislusnych administrativnich postupech pfi spravé a evidenci sbirek a mobiliarnich
fondu

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Vytvorit strukturu lokaéniho seznamu depozitafe (v rozsahu: evidenéni

Cisla pfedmétu, nazeyv, ulozeni, stav predmétu, pfitomnost predmétu v

depozitafi, datum posledni expedice, datum posledniho navratu) v prostfedi  Praktické predvedeni
tabulkového procesoru (napf. MS Excell), zdlvodnit tuto strukturu a popsat,

jakym zplsobem budou do ni data zadavana (format, jednotnost zapisu)

b) Vytvofit jednoduchou strukturu databaze v rozsahu zakladnich

evidenc¢nich udaji o pfedmétech (podle § 9 odst. 1 pism. d) zakona €.

122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy, ve znéni pozdéjsich Praktické pfedvedeni
predpist), zadat fiktivni data a pfedvést praci s databazi (tvorba dotazu,

formulare a sestavy — napft. v prostfedi MS Access)

c) Vytvofit modelaci jednoduchého systému kli€ového hospodarstvi v muzeu

a administrace mimofradnych situaci FrEliie e piedzeen

d) Objasnit obecné zasady skladového hospodarstvi Pisemné a ustni ovéfeni

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Péce o sbirky a mobiliarni fondy
Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Vyjmenovat a okomentovat zakladni druhy materiald, ze kterych se )
skladaji sbirky a mobiliarni fondy a uvést zakladni parametry prostfedi pro Ustni ovéfeni
jejich odpovidajici ulozeni

b) Popsat zplUsoby a prostfedky sledovani a méfeni prostfedi v depozitafich

a zpusoby a technické prostfedky na Upravu prostredi Ustni overeni

c) Vyjmenovat a okomentovat z&kladni faktory, které ohroZuji stav sbirek a

mobiliarnich fondl a uvést preventivnich opatfeni pro jejich minimalizaci S @

d) Popsat zakladni typy ulozného mobiliafe pro ulozeni pfedmétd v

depozitafich; popsat zakladni materialy vhodné pro zhotoveni tlozného Ustni ovéfeni
mobiliafe
e) Popsat zpusoby manipulace s pfedméty v depozitafi Ustni ovéfeni

f) Urcit stav 10 pfedlozenych pfedméti a mozny puvod jejich poskozeni a

. ; ay ; M ., Praktické predvedeni a ustni ovéreni
navrhnout zakladni opatfeni k zamezeni pokracovani degradace materialu aktické predvedeni a ustni ovére

g) Navrhnout zakladni postupy konzervace 10 predlozenych predmétu z

A e Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
riznych materialu

h) Pfifadit 10 pfedlozenym vzorkiim pfedmétd vhodné obalové materialy a Praktické piedvedeni a stni ovéreni
popsat zpulsob jejich optimalniho uloZeni v depozitarnim mobiliafi P
i) Zabalit 10 pfredloZzenych predmétl pro transport a popsat zakladni opatreni

pro transport pfedmétd uvnitf budovy i mimo ni Prakticke predvedeni a Gstni ovéfeni

j) Urcit na zakladé predlozenych fotografii nebo preparati zakladni druhy
biologickych Skuadct a navrhnout opatfeni k zamezeni jejich pasobeni na Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
sbirky (nejméné 10)

Je treba splnit vSechna kritéria.

Zajisténi bezpecnosti sbirek a mobiliarnich fondu

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Popsat zasady bezpecénosti a prevence mimoradnych udalosti z hlediska

sbirek a mobiliarnich fondu v depozitafich a expozicich el et

b) Popsat zasady bezpec€nosti a prevence mimofadnych udalosti z hlediska

osob v depozitafi (BOZP a PO) Ustni ovéfeni

c) Uvést zakladni vybaveni pro minimalizaci $kod po mimoradné udalosti a

postupy pro jeji FeSeni Ustni ovéreni

d) Uvést zakladni hygienicka opatfeni a hygienické pfedpisy pfi praci v

depozitafi Ustni ovéreni

e) Vycistit a uvést do provozu mobilni zafizeni na Upravu klimatu (zvihéovaé

nebo odvihovad) Praktické predvedeni

f) Popsat zachazeni a nastaveni automatickych méficich systému (napf.

Ustni ovéfeni
Hanwell)

g) Popsat zasady prace se systémy EZP (elektronicky zabezpecovaci

systém) a EPS (elektornicky pozarni systém) pfi mimofadnych situacich el

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovanéa osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Zdravotni zplsobilost je vyZzadovana (odkaz na povolani v NSP -
http://katalog.nsp.cz/karta_p.aspx?id_jp=5606&kod_sm1=21).

— uchaze¢ nesmi trpét alergiemi na prach, roztoce &i na jiné zpusoby znecisténi prostfedi. Potravinové alergie jsou
pFipustné.

Autorizovana osoba vytvofi pro odbornou zpusobilost Orientace ve specialnich pravnich normach ve vztahu k
ochrané kulturniho dédictvi pisemny test; ke kazdému kritériu nejméné 10 otazek, celkem nejméné 60 otazek.

Autorizovana osoba test sestavi na zékladé ustanoveni zékona &. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy, ve
znéni pozdéjSich predpisu, a dalSich provadécich predpisl (vyhlaska €. 275/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a
metodické pokyny Ministerstva kultury CR — dostupné na www.mkcr.cz v sekci Kulturni dédictvi
http://www.mkcr.cz/kulturni-dedictvi/muzea-galerie-a-ochrana-moviteho-kulturniho-dedictvi/pravni-predpisy/default.htm),
zakona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpis(, s pfihlédnutim k zakonu &. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkéch provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), ve znéni
pozdéjSich predpisu, €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
pfedpis(. DalSi zakony jsou dostupné ve Sbirce zakonu €i v riznych on-line informacnich systémech. Je dllezité, aby
autorizovana osoba brala za podklad otazek vzdy pouze aktualni znéni zakonu, totéZz se pozaduje po uchazedi. Zvlastni
dlraz je kladen na znalost zasad depozitarniho rezimu.

Pravidla pro aplikaci testt jako zplsobu ovéfovani profesnich kvalifikaci

Soubor otazek pro testy stanovuje autorizovana osoba podle pozadavku hodnoticiho standardu. Musi pfitom splfiovat
nasledujici pravidla:

A. Testy pro jednotlivé uchaze€e musi byt generovany z dostateéné velkého souboru otazek, aby bylo mozné vytvaret
dostate¢né pocty rizné sestavenych testa.

B. PFi kazdé zkouSce musi byt ovéfeny v8echny kompetence kvalifikacniho standardu. To znamena, Ze v pfipadé, kdy
se nékteré kompetence nebo kritéria ovéfuji pomoci testli, musi byt spinény nasledujici podminky:

B1. Pro celkovy soubor otazek, z néhoz se generuji jednotlivé testy:

Pro kazdé kritérium existuje nékolik otazek.

B2. Pro jednotlivé vygenerované testy:

Kazdy uchaze¢ ma ve svém testu pro kazdé kritérium (u néhoz je test zplsobem ovéfeni a v navaznosti na pokyn o
tom, ktera kritéria je tfeba u zkousky splnit) alespor jednu otazku.

B3. Pro Uspésné splnéni pozadavku testu:

Za uspésné spinéni testu se povazuje 70% spravné zodpovézenych otazek s tim, Ze pro kazdé kritérium musi byt
spravné zodpovézeno alespon 50 % otazek.

PFi ovéfovani odborné zpusobilosti Orientace v pfislusnych administrativnich postupech pfi spravé a evidenci
sbirek a mobiliarnich fondd uchaze¢ rovnéz prokaze znalost zakladl prace s poc¢itatem, a to zejména v oblasti prace
s tabulkovymi procesory a databazemi a pochopeni principl skladového hospodafstvi.

Tézisté oveérovani odborné zplsobilosti Pé¢e o sbirky a mobiliarni fondy spociva v prokazani znalosti uchazece v
oblasti péce o sbirky, a to zejména v oblasti nakladani se sbirkovym materidlem, zasad preventivni konzervace a
ochrany sbirek vici vSem ohrozujicim faktoram. Ddraz je pfitom kladen na praktické uplatnéni znalosti uchazece a na
jeho praktické dovednosti.

Pro ovéfovani odborné zpusobilosti Pé¢e o sbirky a mobiliarni fondy autorizovana osoba zajisti vzorové pfedméty z
riznych material(i, obalové materialy pro sbirky, fotografie poSkozenych pfredmétd rliznymi vlivy prostedi ¢i Skidci,
mobilni zafizeni na Upravu klimatu, prostfedky vhodné i nevhodné pro zakladni sanaci pfedmétd, fotografie biologickych
Skuadcu (dale viz Nezbytné materialni a technické pfedpoklady pro provedeni zkousky). Pro konkrétni zkousku pak
autorizovana osoba vybere ze souboru vzorovych predméti 10 zkuSebnich vzorkd, na nichZz uchaze¢ demonstruje
pozadované dovednosti.

PFi ovéfovani odborné zpusobilost ZajisSténi bezpeénosti sbirek a mobiliarnich fond( uchaze¢ prokaze zakladni
znalosti zdsad bezpeénostniho managementu sbirkové instituce.
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Vysledné hodnoceni

Zkousejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o pribéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkouSky zni bud ,vyhoveél“,
pokud uchaze¢ splnil vSechny kompetence, nebo ,,nevyhovél“, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhoveél“ uvadi zkouSejici vzdy zdtvodnéni, které uchazec svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich

Zkous$ka probiha pred zkusebni komisi sloZzenou ze 2 ¢lenl, ktefi jsou autorizovanou fyzickou osobou s autorizaci pro
pfislusnou profesni kvalifikaci nebo autorizovanym zastupcem autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby s
autorizaci pro pfislusnou profesni kvalifikaci.

Pozadavky na odbornou zpusobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespor jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a) VysSSi odborné vzdélani v oblasti muzejnictvi, kulturniho dédictvi a souvisejicich oborl a alespon 5 let odborné praxe
v oblasti obecného managementu sbirkové instituce, managementu sbirek nebo preventivni konzervace, z toho
minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim Zzadosti o udéleni autorizace.

b) Vysokoskolské vzdélani se zamé&fenim na muzeologii, kulturni dédictvi a souvisejici obory a alespon 5 let odborné
praxe v oblasti obecného managementu sbirkové instituce, managementu sbirek nebo preventivni konzervace, nebo
ve funkci ucitele odbornych pfedmétl v oblasti muzeologie, fizeni kulturni instituce, managementu sbirek nebo
preventivni konzervace, z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim Zadosti o udéleni
autorizace..

DalSi pozadavky:

e Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisl, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona &. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o0 zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpisu, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (v&etné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nemé osvéd&eni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor dalSiho vzdélavani, musi byt absolventem pfipravy zamérené zejména na praktickou aplikaci ¢asti
prvni, hlavy Il a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich predpisl, a pfipravy
zamérené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dlirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

¢ Autorizovand osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, musi byt schopna organiza¢né zajistit
zkusebni proces véetné vyhodnoceni na PC a vydani jednotného osvédceni (staci dolozit Eestnym prohlaSenim).

Zadatel o udé&leni autorizace prokazuje splnéni poZzadavki na odbornou zpGsobilost pfedlozenim dokladu nebo souboru
dokladll o ziskani odborné zplsobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o autorizaci naleznete na strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo kultury, www.mker.cz.
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Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Pro fadny vykon zkou$ky musi mit autorizovana osoba k dispozici dale uvedené vybaveni:

e pocitaCové pracovisté se zakladnim softwarem (1 pocita¢ nebo notebook s pfipojenim na Internet, tabulkovy
procesor a databaze napf. v ramci prostfedi MS Office)

e soubor typovych zastupcl sbirek fondovych organizaci (pfirodovédecké exemplare, predméty ze dreva, kovl,
skla, textilu, papiru a dalSich organickych materialt) v rozsahu nejméné 30 ks — exemplare by mély byt v
rizném stupni poskozeni a degradace materialQ;

e soubor prostfedkt pro manipulaci se sbirkami a zakladni o¢isténi pfedmétu (5 parua textilnich rukavic, 1 mékka
podloZka (plst), tkaniny pro o¢isténi pfedmétd (2 m), min. 10 raznych §tétcu, pfislusné chemikalie, restauratorsky
vysavac apod.)

e soubor obalovych a pfepravnich material(l (specialni papiry, kartony, folie, netkané textilie, tkanin, bedny, klima-
bedny apod.) v dostate€ném mnozZstvi pro demonstraci baleni a pfipravy k transportu pfedmétl véetné produktovych
listd a potvrzeni o shodg;

e mobilni zafizeni pro Upravu klimatu (odvlhéova€ nebo zvihéova& nebo defensor), profesionalni typ pro uziti v
muzejnich provozech;

o fotografickou dokumentaci rdznych typu poskozeni pfedmét (min. 20 riznych pfipadd) zptsobenych biologickymi
Skudci; fotografickou dokumentaci riznych $kidct sbirkovych fonda (plisné, houby, hmyz, drobni hlodavci apod.),
preparaty zastupcu téchto Skidcl (min. 30 rdznych druh).

K zadosti o udéleni autorizace zadatel pfilozi seznam svého materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s
pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu pro uc€ely zkousky. Pokud Zadatel bude pfi zkouSkach vyuzivat
materidlné-technické vybaveni jiného subjektu, pfilozi k zadosti o udéleni nebo prodlouzeni platnosti autorizace smlouvu
(popfipadé smlouvy) umoziujici jeho uzivani nejméné po dobu 5 let ode dne podani Zadosti o udéleni nebo prodlouzeni
platnosti autorizace.

Doba pfipravy na zkousku

Celkova doba pfipravy na zkousku (v€etné pfipadnych ¢as(, kdy se uchaze¢ pfipravuje béhem zkousky) je 20 az 40
minut. Do doby pfipravy na zkousku se nezapocitdva doba na seznameni uchazece s pracovidtém a s poZzadavky BOZP
a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani viastni zkousky (bez ¢asu na pfestavky a na pfipravu) je 4 az 6 hodin (hodinou se rozumi 60
minut). Zkouska muze byt rozlozena do vice dnu.
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Autofri standardu

Autori hodnoticiho standardu

I:|odnoti0|' standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro kulturu ustavena a licencovana pro tuto ¢innost HK CR a SP
CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné.
Narodni muzeum

Muzeum hlavniho mésta Prahy
Ffama’tnik narodniho pisemnictvi
Ustav archeologie a muzeologie Fiolozofické fakulty Masarykovy univerzity
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