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Pracovnik/pracovnice evidence zasob zbozi a materialu (kéd:

66-006-H)

Autorizujici organ: Ministerstvo primyslu a obchodu
Skupina obor: Obchod (kod: 66)

Tyka se povolani: Pracovnik evidence zasob a materialu
Kvalifikac¢ni uroven NSK - EQF: 3

Odborna zpusobilost

Nazev
Orientace v dodacich listech a dalSich dokumentech doprovazejicich zbozi
Evidence skladovaného zbozi v€etné evidence pohybu zasob a zpracovani prehledd o zasobach

Evidence dodavatell a odbératelll zbozi a materialu, nabidka prodavaného sortimentu, véetné poskytovani
informaci odbératelim

Posuzovani kvality zbozi a materialu pfi odbéru, pfi pfejimce a pfi reklamaci, vyfizovani reklamaci v souladu s
platnou legislativou

Inventura a inventarizace zasob zboZi a materialu ve skladu
Planovani druhu a mnozstvi objednavaného zbozi a materialu do skladu na zakladé pfedpokladaného odbytu
Prijimani hotovostnich i bezhotovostnich plateb za zbozi a za material od odbératell

Provadéni hygienicko-sanitaéni ¢innosti ve skladovacich prostorech a dodrzovani hygienickych predpisu pfi
manipulaci se zbozim a materialem

Platnost standardu
Standard je platny od: 18.08.2021

Pracovnik/pracovnice evidence zasob zbozi a materialu, 16.4.2026 19:23:11

Uroveii
3
3

Strana1z3



nsk

Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o €emz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchaze€em podepsan
pisemny zaznam.

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, je opravnéna pfed€asné ukoncit zkousku, pokud
vyhodnoti, Ze v dusledku ¢innosti uchazece bezprostfedné doslo k ohroZeni nebo bezprostfedné hrozi nebezpedi
ohrozZeni zdravi, Zivota a majetku €i Zivotniho prostfedi. Zdivodnéni pfedéasného ukonceni zkousky uvede AOs do
Zaznamu o prubéhu a vysledku zkousky. Uchaze¢ mlze ukongit zkousku kdykoliv v jejim prabéhu, a to na vlastni
Zadost.

Zdravotni zplsobilost pro vykonani zkousky neni vyZzadovana.

Uchazedi budou zadany konkrétni Cinnosti a Ukoly z oblasti evidence zbozi a materialu, které si autorizovana osoba
predem pfipravi, konkretizuje a rozpracuje podle kritérii.

Uchaze¢ kona zadané ukoly, pfi nichz budou hodnoceny postupy, organizace a kvalita prace pfi plnéni jednotlivych
ukold, vyhotovovani pfislusné dokumentace, spole¢enské a profesionalni chovani.

Po celou dobu hodnoceni je sledovano dodrzovani hygienickych predpist, pfedpist bezpecnosti prace a techniky
manipulace, dodrzovani ¢asového harmonogramu.

Jednotliva kritéria se ovéfuji uvedenymi nastroji hodnoceni a zaméfuji se bud na proces, nebo na vysledek (v nékterych
pfipadech na oboje).

Autorizovana osoba je povinna nejpozdéji v den vyhlaSeni terminu zkousky z profesni kvalifikace zvefejnit informaci o
specializovaném SW vybaveni (evidence skladovaného zboZi a evidence dodavatell a odbérateltl zbozZi a materialu),
které ma pro zkouSku k dispozici. V pfipadé, Ze je SW vybaveni pro uchazece nevhodné, je opravnén pfinést ke
zkousce vlastni technické a programové prostfedky. Vlastni vybaveni je omezeno na osobni PC a obecné pouzivany
SW pro sklady. Uchaze¢ o tom musi informovat autorizovanou osobu pfed zapoc&etim zkousky a musi své SW vybaveni
konzultovat s AOs.

Pracovnik/pracovnice evidence zasob zbozi a materialu, 16.4.2026 19:23:11 Strana2z 3



nsk

Autori standardu

Autori kvalifikacniho standardu

KvalifikaCni standard profesni kvalifikace pripravila SR pro dopravu, logistiku, postovni a doruCovaci sluzby, ustavena a
licencovana pro tuto ¢innost HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
Vysoké $kola technicka a ekonomicka v Ceskych Bud&jovicich
CSAD Hodonin, a. s.

Ceska logisticka asociace, o. p. s.

Svaz spedice a logistiky Ceské republiky

Pracovnik/pracovnice evidence zasob zbozi a materialu, 16.4.2026 19:23:11 Strana 3z 3



