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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Zdravotni zpUsobilost neni vyzadovana.

Kritéria jsou ovéfovana praktickym pfedvedenim, pisemnym a Ustnim ovéfenim.

Pro praktické pfedvedeni a pisemné ovéfeni je nutné, aby meél uchazec pro sebe k dispozici pocita zapojeny v siti
internet a dostupny textovy editor. Schopnost prace s pocitatem a orientace v siti internetu je jednou z provéfovanych
obecnych kompetenci.

Béhem zkousky je provéfovana i znalost odborné terminologie. Terminologie pouZivana pfi zadavani ukold i jejich
hodnoceni musi byt v souladu s aktualni terminologii tak, jak ji uvadi Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a
informacni védy (TDKIV) vytvafena Narodni knihovnou Ceské republiky.

V oblasti knihovnickych a informacnich sluzeb a provozu je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo
aktualni znéni platnych legislativnich norem, zejména Obcansky zakonik, €. 40/1964 Sb., Trestni zakonik, ¢. 40/2009
Sb., zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonu (autorsky zakon), zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajli a o zméné nékterych zakon(, zakon ¢.
257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informac&nich sluzeb (knihovni zékon)
vCetné vécné pfislusnych vyhlasek v platném znéni, zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni
pozdéjSich predpist a zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a o0 zméné
nékterych dalSich zakonu (tiskovy zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Autorizovana osoba pfipravi pro ovéfeni kompetence Fyzicka pé€e o knihovni fond 2 mirné poSkozené dokumenty pro
splnéni kritéria b); knihu, material a pomUcky nezbytné k zabaleni knihy do obalu pro spinéni kritéria c).

Pro ovéfeni kompetence Pofadani knihovnich fondl pfipravi autorizovana osoba 30 dokument( pro spInéni kritéria b).

Pro ovéfeni kompetence Orientace v aktualné vydavanych titulech budou pro splnéni kritérii vybirany dokumenty vydane
v Ceské republice a zemich Evropské unie. Pro ovéFeni kompetence Orientace v nakladatelské politice v Ceské
republice pismeno a) pfipravi autorizovana osoba soubor 30 publikaénich profilG pfednich ¢eskych nakladatelstvi, z
nichz bude pro ucely zkousky vybrano 5. Pro ovéfeni kompetence Orientace v aktualné vydavanych titulech pfipravi
autorizovana osoba soubor 5 dokumentu.

Pro ovéfeni kompetence Orientace v zakladnich elektronickych informacnich zdrojich, pismena a) a b) pfipravi
autorizovana osoba seznam webovych adres portall z prostfedi vefejného internetu a narodnich elektronickych
informacnich zdroja, které mohou byt pfedmétem zkousky. Z tohoto seznamu budou pro ucely zkousky vybrany pro
kritérium a) jeden zdroj a pro kritérium b) tfi zdroje. Pro ovéfeni kritéria c) vyhledava uchaze¢ v Souborném katalogu
Ceské republiky nebo v centralnich knihovnich portalech.

Za klicové udaje pro vyhledani monografie se povazuje jméno autora, nazev knihy, ¢ast nazvu knihy, ISBN (International
Standard Book Number, mezinarodni standardni &islo knihy). Pfi ovéfovani kritéria je nutné zadat dva razné typy
klicovych udaji sméfujicich ke dvéma rliznym monografiim. Vybér pfikladl se musi pohybovat v ramci aktualni knizni
produkce vydané nejdéle dvacet let zpétné.

Ovérovani kritérii praktickym pfedvedenim mize mit pisemnou formu nebo formu manualniho pfedvedeni urcité
¢innosti, v tomto pfipadé po zadani uchaze¢ tuto ¢innost provadi a zarover komentuje a zduvodriuje postup prace.
VSechna kritéria, ktera jsou ovéfovana formou praktického pfedvedeni, simuluji realnou €innost v praci knihovnika
pracovnika spravy fondd. Pro praktické predvedeni zajisti autorizovana osoba pfislusné dokumenty a materialni
pomlicky, aby uchaze¢ pracoval s konkrétnimi realnymi pfiklady.

Kazdé praktické pfedvedeni je hodnoceno celkové 100 nebo 50 body; polovinu bodl muze uchaze¢ ziskat za priibéh
prace, rychlost a pfesnost pracovnich postupl, maximalné polovinu bodl za vysledek.

U kritérii, ktera jsou ovéfovana pisemnym a Ustnim ovéfenim, se hodnoti spravnost vysledkl a obsah textu. Hodnoceni
je stanoveno na 100 boda.
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Kritérium je spinéno, pokud za néj uchaze¢ ziska alespon 50 % moznych bodyl.

Soucasti protokolu o zkousSce je zaznam o Ustni zkouSce s vyznacenim toho, do jaké miry byly tyto pozadavky
naplnény. U ovéreni praktickym pfedvedenim je v zaznamu u zkousky rozepsano bodové hodnoceni podle dil€ich
kritérii, u Ustniho a pisemného ovéfeni je uveden celkovy pocet bodu.

Hodnoceni

Fyzicka péce o knihovni fond

2x ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu
1x praktické prfedvedeni, 100 bodu

Celkem 300 bodi

Revize knihovniho fondu v knihovnach s lokalni a regionalni pisobnosti
3x Ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 300 bodu

1x pisemné ovéreni, 100 bodu

Celkem 400 bodi

Ochrana a aktualizace knihovniho fondu v knihovnach s lokalni a regionalni pasobnosti
3x Ustni ovéreni po 100 bodech
Celkem 300 bodi

Poradani knihovnich fondu

1x Ustni ovéreni, 100 bodl

1x praktické prfedvedeni, 100 bodu
Celkem 200 bodu

Orientace v zakladnich elektronickych informacnich zdrojich
1 praktické pfedvedeni a ustni ovéreni, 100 bodu

1x ustni ovéreni, 100 bodi

1x praktické prfedvedeni, 100 bodu

Celkem 300 bodi

Orientace v nakladatelské politice v CR
4x praktické predvedeni po 50 bodech
Celkem 200 bodi

Orientace v aktualné vydavanych titulech
2x praktické predvedeni po 50 bodech
Celkem 100 bodi

Evidence, katalogizace a adjustace v knihovnach s lokalni pasobnosti
2x pisemné ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu

1x ustni ovéreni, 100 bodi

Celkem 300 bodi

Ovladani automatizovaného knihovniho systému v relevantnich modulech
2x ustni ovéreni, 100 bodi
Celkem 200 bodi

Celkové mize uchazec¢ ziskat 2300 bodu. Pro uspésné splnéni zkousky je potieba dosahnout alespon 75%
uspésnosti, tj. 1725 bodu.
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Autori standardu

Autori kvalifikacniho standardu

KvalifikaCni standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro kulturu, ustavena a licencovana pro tuto cinnost HK CRasSP
CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
Svaz knihovnikd a informaénich pracovnikia CR

Narodni knihovna CR

Narodni technicka knihovna

Ustav informaénich studii a knihovnictvi FF UK v Praze
Zemé&délska a potravinafska knihovna UZEI

Méstska knihovna Kutna Hora

Knihovna Kromérfizska

Univerzitni knihovna ZCU

JihoCeska védecka knihovna
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