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Administrator a koordinator / administratorka a koordinatorka
elektronického katalogu zbozi (kéd: 66-037-M)

Autorizujici organ: Ministerstvo primyslu a obchodu

Skupina obor: Obchod (kod: 66)

Tyka se povolani: Administrator a koordinator elektronického katalogu zbozi
Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 4

Odborna zpusobilost

Nazev Uroven
Pfijem zbozi a evidence pfijmu zbozi 4
Tvorba cen v obchodé 4
Obsluha kancelarskych programt 4
Administrace elektronického katalogu zbozi 4
Zpracovénl”statistik odbytl a ’prodejl‘J vyrobku, zbozi ¢i sluzeb organizace realizovanych prostfednictvim 4
elektronického katalogu zboZi

Platnost standardu
Standard je platny od: 21.10.2022
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o €emz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchaze€em podepsan
pisemny zaznam.

Zdravotni zpUsobilost pro vykonani zkousky neni vyZadovana.

Kompetence: Pfijem zbozi a evidence pfijmu zbozi, kritérium c) uchaze¢ vysvétli a pfedvede proces pfijmu zbozi do
skladu (popiSe a ukaze, jak se postupuje pfi pfijmu nové polozky, jak se postupuje v pfipadé, Zze doslo zbozi v jinych
pofizovacich cenach, nez je obvyklé, nebo jiné zbozi nez bylo objednané.

Kompetence: Tvorba cen v obchodé, kritérium d) uchaze¢ predvede u dvou vyrobkl vypocet vypocita prodejni ceny,
obchodni pfirazky, marze a rabatu. K vypo¢tu obdrzi u jednoho vyrobku nakupni a prodejni cenu a u druhého vyrobku
nakupni cenu a procento pfirazky.

Kompetence: Administrace elektronického katalogu zbozi, kritérium e) - k) Uchazel pfedvede zalozeni jednoho
dodavatele, vyfazeni jednoho dodavatele a zalozeni jednoho vyrobku s vyuzitim scanneru do informacniho systému
firmy, pfecenéni jedné polozky a vyfazeni jedné polozky v informacnim systému firmy. Dale pfedvede zpusob zjisténi
skladovych zuUstatkd u tfi poloZzek. Po ukonéeni pfedvede nastaveni a spusténi filtru dle zadani.

Kompetence: Zpracovani statistik odbytd a prodejii vyrobkil, zbozi ¢&i sluzeb organizace realizovanych
prostiednictvim elektronického katalogu zbozi, kritérium c) - h) uchazeC v elektronickém katalogu nastavi filtr na
jehoz zakladé vyhodnoti pét nejlepSich produktl, dale zpracuje analyzu ziskovosti u deseti produkti a navrhne vyfazeni
tfi nejméné prodejnych poloZek. Dale pfedvede navstupovani dat péti sezénnich vyrobkl do tabulkového procesoru a
vygenerovani spojnicového grafu, ktery popiSe a okomentuje. Pfedvede vyhodnoceni efektivnost deseti vyrobki
zafazenych do promocni akce a jejich prodeje za stejné Casové obdobi pfed zahajenim a v dobé konani promocni akce.
Zpracuje prehledovou tabulku deseti vyrobkl dvou skupin zboZi pro tfi pobocky firmy a zpracuje hodnotici komentar k
prodejnosti. Zpracuje prehledovou tabulku prodeje péti vyrobkl po jednotlivych mésicich a za rok, do které vypocita
minimalni skladové zasoby v jednotlivych mésicich roku a vypodty okomentuje.
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Autori standardu

Autori kvalifikacniho standardu

Kvalifika¢ni standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro obchod a marketing, ustavena a licencovana pro tuto €innost
HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
Distribuéni centrum BRNENKA, spol. sr. 0

Maloobchodni sit BRNENKA, spol s r. o.

PRAMEN-BRNENKA, spol. s r. o.doplnit podilejici se subjekty v PS
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