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Samostatny knihovnik / samostatna knihovnice v knihovné

pro déti (kéd: 72-021-R)

Autorizujici organ: Ministerstvo kultury

Skupina oborti: Publicistika, knihovnictvi a informatika (kod: 72)
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Odborna zpusobilost

Nazev

Bibliografické a reSersni sluzby v knihovnach pro déti a mladez

Evidence, organizace a stavéni knihovniho fondu v knihovnach pro déti a mladez

Odborna komunikace v knihovnach pro déti a mladez

Orientace na kniznim trhu pro déti a mladez a v produkci ostatnich informaénich zdroju

Orientace v systému €eskych knihoven, jejich knihovnich fondech a sluzbach

Pfiprava a zajisténi vzdélavacich aktivit pro pracovniky knihoven

Vyhledavani bibliografickych a faktografickych informaci ze specializovanych zdrojli a jejich ovéfovani

Zpracovavani koncepce a systému aktivit k podpore détského ¢tenafstvi a informacni a medialni gramotnosti v
knihovné pro déti a mladez

Zpracovani koncepci, planl a program0 v oblasti knihovnictvi a informacénich sluzeb a systéma
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

1. Vstupni predpoklady pro uéast na zkousce
Uchazecem o zkousku muze byt kazda fyzicka osoba starSi 18 let, ktera ziskala alespor zaklady vzdélani, nebo
ucastnik rekvalifikace podle zakona €. 435/2004 Sb., zdkon o zaméstnanosti.

Zdravotni zpUsobilost neni vyZadovana.

Autorizovana osoba zaroven s odeslanim pozvanky ke zkousce pisemnou formou sdéli, kde a jakym zpUsobem se
uchaze¢ mize informovat o svych povinnostech a prabéhu zkousky a které doklady/dokumenty musi uchaze¢ predlozit
bezprostfedné pred zapocetim zkousky.

2. Prabéh zkousky
Pfed zahajenim zkousky uchaze¢ predlozi zkouSejicimu prikaz totoznosti a pfipadné dal§i dokumenty opravriujici k
pripusténi ke zkouSce uvedené v ¢asti 1. Vstupni pfedpoklady pro Gcast na zkousce.

Bezprostfedné pred zahajenim zkousky autorizovana osoba seznami uchazede s pracovistém, s organizaci zkousky, s
jeho pravy a povinnostmi v ramci zkou$ky podle zakona &. 179/2006 Sb., a s poZadavky bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o ¢emz autorizovana osoba vyhotovi a uchaze¢ podepise pisemny zaznam.

ZkouSejici uzna, a tedy nemusi ovéfovat ty odborné zpusobilosti, které byly jiz dfive u uchaze¢e ovéreny v ramci
zkous$ky z jiné profesni kvalifikace (nutno dolozit osvéd&enim o ziskani profesni kvalifikace), a které jsou shodné svym
rozsahem i obsahem. Rozsah a obsah odborné zpUsobilosti uréuji jeji jednotliva kritéria a pokyny k provedeni zkousky
popsané v hodnoticim standardu. ZkousSejici tyto odborné zpusobilosti neuzna jako jiz ovéfené, pokud by tim nebylo
zajisténo fadné ovéreni ostatnich pozadavk( stanovenych timto hodnoticim standardem (napfiklad pfi nutnosti dodrzeni
technologickych postupl a ¢asové souslednosti riznych &innosti).

Zkouska se kona v Ceském jazyce.

ZkousSka je vefejna. Prakticka ¢ast zkousky a prakticka zkouska neni vefejna v pfipadech, kdy to je nutné z hygienickych
ddvodd nebo z diivodu ochrany zdravi a bezpec€nosti prace.

Kritéria jsou ovéfovana praktickym pfedvedenim, ustnim ovéfenim a kombinaci praktického pfedvedeni a Ustniho
ovéfeni. Pro praktické predvedeni je nutné, aby mél uchazec k dispozici po€ita¢ zapojeny v siti internet a dostupny
textovy editor. Dovednost prace s pocitatem a orientace v siti internetu je jednou z provéfovanych odbornych
zpUsobilosti.

Béhem zkousky je provéfovana i znalost odborné terminologie. Terminologie pouZivana pfi zadavani ukold i jejich

hodnoceni musi byt v souladu s aktualni terminologii tak, jak ji uvadi Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a

informacni védy (TDKIV) vytvafena Narodni knihovnou CR. V oblasti knihovnickych a informacnich sluzeb a provozu je

nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo aktualni znéni platnych legislativnich norem, zejména:

e zakon ¢&. 89/2012 Sb., obCansky zakonik,

e z&kon ¢&. 40/2009 Sb., trestni zakonik,

e zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o0 zméné nékterych
zakon( (autorsky zakon),

e zakon ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udaja,

e zakon ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefrejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon) v€etné vécné pfislusnych vyhlaSek v platném znéni,

e zakon ¢&. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e z&kon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a o zméné nékterych dalSich
zakonU (tiskovy zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

V oblasti katalogizace je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo aktualni katalogizaéni standardy, které
uréuje Narodni knihovna CR. Jedna se o pravidla RDA (Resource Description and Access — &esky Popis a zpfistupnéni
zdroja, dale jen RDA), v¢etné platnych narodnich interpretaci a format MARC21 (Machine Readable Cataloging, ¢esky
~otrojové Citelna katalogizace®, dale jen MARC21). Informace o standardech a interpretacich jsou k dispozici na
webovych strankach Narodni knihovny CR v sekci Katalogizaéni politika.
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Autorizovana osoba je povinna 4 tydny pfed terminem zkou$ky na svych webovych strankach zverejnit aktualni citace
manuall a v den zkousky sdéli uchazedi informace o pravidlech prace s manualy pfi zkousce. Béhem zkousky ma
uchazec tyto manualy (aktualni verzi) k dispozici. Uchaze& nema pravo pfinést si ke zkousce tyto manualy vlastni.

Veskeré podklady vyuzitelné pro ovéfeni konkrétni odborné zpUsobilosti (dokumenty, kopie titulnich listd a ¢lanku,
bibliografické zaznamy apod.) ma zkouseny k dispozici béhem pfipravy na zkousku. Sestavy téchto podkladl ke kazdé
odborné zpusobilosti jsou zaroveri sou€asti nize uvedenych pokynl pro autorizovanou osobu. Jednotlivé dokumenty je
mozné vyuzit opakované v riznych okruzich otazek. Uchaze¢ neni pfedem informovan o tom, které konkrétni
dokumenty budou vybrany.

VSechna kritéria, ktera jsou ovéfovana formou praktického pfedvedeni, simuluji realnou €innost v praci knihovnika.

1. Bibliografické a reSersni sluzby v knihovnach pro déti a mladez

Pro ovéreni odborné zpusobilosti pfipravi autorizovana osoba pro kritérium a) soubor 5 monografii pro déti a mladez, 3 v
Ceském jazyce a 2 v cizim jazyce. Pro kritérium b) stanovi autorizovana osoba 15 témat, z nichz 1 téma zada pro
vyhledani bibliografickych zaznamu s pozadavky na jejich uspofadani. Pro ovéfeni kritéria e) uchaze¢, kromé popsani
rozdilt databazi, uvede a vyhleda pfiklad zvolené databaze. Pro ovéfeni kritéria f) pfipravi autorizovana osoba 10
odbornych monografii v éeském jazyce a 10 monografii v cizim jazyce (angli¢tina, némcina), z nichz minimalné 5
monografii (Cestina, angli¢tina, némd¢ina) bude zaméreno na déti a mladez. Pro zkousku bude vybrana 1 monografie

v Ceském jazyce a 1 v cizim jazyce.

2. Evidence, organizace a stavéni knihovniho fondu v knihovnach pro déti a mladez

Pro ovéreni odborné zpusobilosti neni nutné pfipravovat zadné zvlastni pomucky, kromé psacich potfeb. Pro ovéfeni
kritéria b) uchaze¢ prokazuje znalost agend, které Ize pokryt automatizovanym provozem. Popsani mlze byt vztazeno
ke konkrétnimu automatizovanému knihovnimu systému. V kritériu c) ovéfuje autorizovana osoba povédomi o jinych
bé&Zné& uzivanych systémech organizace a stavéni knihovnich fond@ v hlavnich knihovnach v CR, pFipadné i v zahranigi
se zaméfenim na knihovny pro déti a mladez.

3. Odborna komunikace v knihovnach pro déti a mladez

Pro ovéreni odborné zpUsobilosti neni tfeba specialnich pomdcek &i vybaveni. Ovéfovani odborné zpusobilosti bude
vzdy vazano na uzivatele (déti a mladez), nebude-li v kritériu stanoveno jinak. Pro ovéfeni kritéria a) pfipravi
autorizovana osoba 20 modelovych situaci, které mohou nastat pfi pfimé a pisemné interni a externi interakci v bézném
zivoté v knihovné. Pro ovéfeni zada situaci pro praktické predvedeni komunikaénich dovednosti uchazedce, pfi
predvadéni ukazky muze v roli figuranta vystupovat ¢len zkusebni komise. Doba pfedvedeni ukazky rozhovoru je 3-5
minut. Pro ovérfeni kritérii @) i b) budou mezi uzivatele (se specifickymi potfebami) zafazeni tito uzivatelé — déti se
zdravotnim postizenim a osoby o né pecujici; zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami a jejich pedagogové; rodice

s détmi; pedagogové MS, ZS, S8, VOS i VS se svymi Zaky, studenty; pedagogové volného asu s détmi. Pro ovéfeni
kritéria c) budou za on-line nastroje povazovany zakladni nastroje pro on-line video konference, a to jak video-platformy,
tak on-line aplikace, dale pak komunikacni pravidla platici pro on-line komunikaci.

4. Orientace na kniznim trhu pro déti a mladez a v produkci ostatnich informacénich zdroju

Pro ovéreni odborné zpusobilosti v kritériu pismeno b) pfipravi autorizovana osoba seznam 30 dokumentl z eské
produkce vydanych v roce predchazejicim roku zkousky, které obdrzely nékterou z eskych kniznich cen. Dokument
bude pro uchazece identifikovan nejméné 2 z téchto udaju: autor, nazev, ISBN (International Standard Book Number,
mezinarodni €islo knihy), popf. ISMN (International Standard Music Number, mezinarodni Cislo hudebniny), nakladatel,
rok vydani. V kritériu e) pfipravi autorizovana osoba soubor 30 publika¢nich profild ¢eskych nakladatelstvi pro déti a
mladez, jejichz produkce je vysSi nez 50 publikaci ro€né, z nichz bude pro ucely zkousky vybrano 5. Ovéfovani kritérii
b), c), d) bude zaméfeno na literaturu (knihy, e-knihy, zvukové knihy) pro déti a mladez.

5. Orientace v systému ¢eskych knihoven, jejich knihovnich fondech a sluzbach

Odborna zpusobilost ovéfuje primarné orientaci v ¢eském prostfedi, pfesto u ovéreni kritéria c) a d) se pfihlizi k
mezinarodnimu kontextu knihovnické odbornosti a sdileni zahrani¢nich trendd a zkuSenosti. Dale bez specialnich
pokyn(.

6. Priprava a zajiSténi vzdélavacich aktivit pro pracovniky knihoven

Pro ovéreni odborné zpUsobilosti pfipravi autorizovana osoba pro spinéni kritéria a) az ¢) seznam 10 charakteristik
vzdélavacich aktivit z oboru knihovnictvi, které zvefejni nejpozdéji 21 dnud pfed stanovenou zkouskou na svych
webovych strankach. Z uvedenych charakteristik bude uchazeci pro ovéreni kritéria a) az ¢) vybrana jedna
charakteristika. Uchaze¢ urc¢i skupinu/skupiny vhodnych G¢astnika (skupinu &i skupiny typovych pozic), uvede jeji
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vhodnou formu a metody i mozny ramcovy scénar realizace. Pro splnéni kritérii poskytne autorizovana osoba uchazedi
¢as na pripravu v rozsahu 15-20 minut.

7. Vyhledavani bibliografickych a faktografickych informaci ze specializovanych zdroju a jejich ovérovani

Pro ovéreni odborné zpUsobilosti musi autorizovana osoba pro ovéfeni jednotlivych kritérii pfipravit vzdy 100 kopii
titulnich stran monografii a pokracujicich dél v poméru 70:30, dale 50 kopii kartografickych dokumentu a 50 hudebnin
vSe vydano v obdobi od 19. stoleti do soucasnosti.

Z hlediska chronologického se musi jednat o dokumenty:

10 % dokumentl vydanych v letech 1850—1900

10 % dokumentl vydavanych v letech 1901-1950

20 % dokumentl vydavanych v letech 1951-2010

60 % dokumentt vydanych 2010 — a novéjSich

Pro zkousku musi byt vybrany dokumenty z riznych uvedenych obdobi. Uchaze¢ neni pfedem informovan o tom, které
konkrétni dokumenty budou vybrany. Autorizovana osoba dale pfipravi kopie 50 katalogiza&nich zaznamu
zdigitalizovanych rukopist s loka&nimi udaji, 50 titulnich lista zdigitalizovanych starych tisk(i a 50 rlznych zadani z
aktualné platnych znéni legislativnich norem (ob¢ansky zakonik, trestni zakonik, autorsky zakon, zakon o zpracovani
osobnich udaju a knihovni zakon). Dale autorizovana osoba pfipravi 50 rdznych zadani (jméno, dilo, plsobnost, citat
etc.) charakterizujicich 50 rliznych osobnosti z politiky, védy, kultury a spoleénosti v Ceskych zemich v 19. stoleti. Dale
je tfeba pripravit seznam 300 konkrétnich &eskych dél rznych druht dokument(i vydavanych v CR a Evropské unii v
poslednich péti letech, z toho 30 dél Ceskych autor(, ktera byla pfelozena do angli¢tiny a jejichz zaznamy se vyskytuji v
katalogu Library of Congress.

8. Zpracovavani koncepce a systému aktivit k podpore détského ¢tenarstvi a informaéni a medialni gramotnosti
v knihovné pro déti a mladez

Pro ovéreni odborné zpusobilosti pfipravi autorizovana osoba seznam 10 cyklickych projektt pro déti a mladez v&etné
jejich charakteristik, z nichz bude uchazeci pro ovéreni kritéria a) a b) vybran jeden projekt. Uchazec si vybere cilovou
skupinu vhodnych uc¢astnikl a uvede vhodnou formu a metody aktivit. Pro spInéni kritéria a) a b) poskytne autorizovana
osoba uchazedi €as na pfipravu v rozsahu 15-20 minut. U kritéria c) se ovéfuje pfehled v aktualnich kauzach informacni
a medialni gramotnosti a jejich pfizplsobeni potfebam zakl zakladnich nebo stfednich Skol.

9. Zpracovani koncepci, plani a programu v oblasti knihovnictvi a informacénich sluzeb a systému

Pro ovéreni odborné zpUsobilosti pfipravi autorizovana osoba 10 témat z oblasti knihovnickych a informacnich sluzeb
pro ovéreni kritéria pismeno b), ktera zvefejni na svych webovych strankach nejpozdéji 21 dnl pfed stanovenou
zkouskou, z nichz 1 zada uchazedi v den zkousky. Pro spinéni kritéria poskytne uchazedi ¢as na pfipravu v rozsahu 15—
20 minut, a to podle povahy konkrétniho zadani, bud osnovy, nebo bodového realizaéniho planu.

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby je opravnény predcasné ukoncit zkousku, pokud
vyhodnoti, Ze v dlsledku ¢innosti uchazece bezprostfedné doslo k ohrozeni nebo bezprostiedné hrozi nebezpedi
ohrozeni zdravi, zivota a majetku &i zZivotniho prostfedi. Zdavodnéni pfed€asného ukonceni zkousky uvede autorizovana
osoba do zaznamu o priibéhu a vysledku zkousky. Uchaze€ miize ukoncit zkousku kdykoliv v jejim prabéhu, a to na
vlastni zadost.
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Autori standardu

Autori kvalifikaéniho standardu
Kvalifikaéni standard profesni kvalifikace pfipravil Narodni pedagogicky institut CR ve spolupraci s Narodni radou pro
kvalifikace, Ministerstvem prace a socialnich véci, Ministerstvem kultury a odborniky z praxe z téchto subjekti:

Kvalifika&ni standard profesni kvalifikace schvalilo Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR.
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Narodni knihovna CR

Asociace knihoven vysokych kol CR

Sdruzeni knihoven CR

Svaz knihovnikd a informaénich pracovniki CR
Jihogeskéa védecka knihovna Ceské Bud&jovice
Katedra informacnich studii a knihovnictvi, Masarykova univerzita
Knihovna Jifiho Mahena Brno

Knihovna Kromérizska

Knihovna Zapadoc&eské univerzity v Plzni
Krajska knihovna Pardubice

Méstska knihovna Kutna Hora

Méstska knihovna v Praze

Moravska zemska knihovna

Studijni a védecka knihovna Hradec Kralové
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