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Vedouci velkoobchodni provozovny (kéd: 66-020-M)

Autorizujici organ: Ministerstvo prdmyslu a obchodu
Skupina obor: Obchod (kod: 66)

Tyka se povolani: Vedouci velkoobchodni provozovny
Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 4

Odborna zpusobilost

Nazev

Vedeni pozadovanych evidenci a dokladd v ramci velkoobchodu

Komplexni zajisténi realizace inventury a inventarizace v ramci velkoobchodniho skladu
Vychystavani zboZi, expedovani kusovych a vozovych zasilek

Provadéni hygienicko-sanitacni ¢innosti ve skladovacich prostorech a dodrzovani hygienickych predpisu pfi
manipulaci se zbozim a materialem

Prejimani, kontrolovani zbozi a jeho dodacich listt a dalSich dokumentu

Vedeni pozadovanych evidenci podporovanych zakaznik( (odbératell) se zaméfenim na jednotlivé realizované
¢i probihajici objednavky

Poskytovani odbornych konzultaci, rad a informaci v ramci expertni podpory pro interni a externi zakazniky

Rizeni provozu velkoobchodni provozni jednotky a lidskych zdrojti

Platnost standardu
Standard je platny od: 28.01.2014 do: 19.08.2020

Vedouci velkoobchodni provozovny, 13.6.2026 11:03:42
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4
4
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Vedeni pozadovanych evidenci a dokladt v ramci velkoobchodu

Kritéria hodnoceni

a) Vést a kontrolovat evidenci o pohybu zasob ¢i materialt ve skladu
(provozovné) podle kategorizace zbozi

b) Vést evidenci o pfijmu vyrobku ¢i materialu (dodaci listy) sméfujiciho do
skladu a vydej zboZi ze skladu kone&nému zakaznikovi (vydejky)

c) Vést evidenci jednotlivych objednavek (napf. e-shop, telefonické a e-
mailové objednavky) a realizovanych zakazek ¢i prodeju (expedic) za vyuziti
informacniho systému firmy

d) Kontrolovat a vést evidenci reklamaci vzhledem k danym objednavkam

e) Vést databazi uskladnénych vyrobkl ¢i materialu za vyuziti skladového
informacniho systému

f) Vést evidenci o charakteru uskladnéného zbozi (velikost, objem, vaha,
popis vyrobku, minimalni trvanlivost, Sarze, aj.) za vyuziti informacniho
skladového systému

g) Vést evidenci reklamaci s pravidelnym mési¢nim vyhodnocenim

h) Evidovat rozmisténi paletizanich pozi¢nich mist ve skladu a regalového
zpusobu ulozeni zbozi

i) Vést a kontrolovat evidenci pokladen velkoobchodu pfi prodeji zbozi za
hotové (Cash&Carry)

j) Vést evidenci seznamu zaméstnancl s kazdodennim zapisem a kontrolou
pracovnich vykazu a naplni prace

k) Vést evidenci mechanizacnich prostredku slouzicich k manipulaci s
vyrobky a evidenci pouzivanych obalovych ¢i ochrannych materialt

Je treba splnit vSechna kritéria.

Vedouci velkoobchodni provozovny, 13.6.2026 11:03:42

Zpusoby ovéreni

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni s ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s ustnim ovérenim

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni s ustnim ovérenim

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni s ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni s ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim
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Komplexni zajisténi realizace inventury a inventarizace v ramci velkoobchodniho skladu

Kritéria hodnoceni

a) Organizovat pracovniky a stanovit prubéh inventury podle inventariza¢ni
smérnice firmy

b) Identifikovat zasoby zbozi a materialu

c) Zjistit fyzicky (skuteény) stav zasob podle typologie zbozi a materialu ve
skladu (pfevazenim, pfepocitanim, pfemeérenim)

d) Porovnat fyzicky stav zasob s u¢etnim stavem zasob a zaznamenat
zjisténé rozdily (prebytek ¢i manko)

e) Zjistit skuteény stav manipulaénich prostfedkd a nastroji uréenych k
manipulaci se zbozim

f) Zjistit pficiny vzniku inventarizacnich rozdild a stanovit navrhy na
vypofadani s nimi

g) Zjistit a zapsat fyzicky (skuteény) stav zalohovanych oballl, obalovanych
materialt a ostatnich material( na skladé

h) Zapsat zjiSténé stavy do inventurnich listd a popsat jejich identifikacni
znaky a obsah formulafe podle daného firemniho tiskopisu

i) Sestavit inventarizani zapis za vyuziti firemniho formulare

j) Zkontrolovat soupisy vypinéné zaméstnanci a odsouhlasit je svym
podpisem

k) Sefadit vSechny inventurni soupisy podle Ciselné Fady a rozdélit originaly a

kopie
[) Provést opétovné propocitani stavu zasob z kopii inventurnich soupisu

Je tfeba splnit vS§echna kritéria.

Vedouci velkoobchodni provozovny, 13.6.2026 11:03:42

Zpusoby ovéreni
Praktické pfedvedeni
Praktické predvedeni

Praktické predvedeni

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni

Praktické pfedvedeni s ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni

Praktické prfedvedeni
Praktické predvedeni

Praktické predvedeni

Praktické prfedvedeni

Praktické predvedeni
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Vychystavani zbozi, expedovani kusovych a vozovych zasilek

Kritéria hodnoceni

a) Zjistit za pomoci skladového objednavkového softwaru firmy zakladni
specifikaci pozadované zakazky

b) Zkontrolovat Uplnost vystavenych dokladul k zajisténi a pfipravé zakazky,
véetné vystaveni privodnich dokladd v elektronické i tisténé verzi (vydejky,
prepravni doklady pro tuzemsky a zahranicni trhy na zakladé vyuziti
dopravnich prostfedkd, rodné listy, navody, aj.)

c) Zkontrolovat fyzicky stav zbozi na skladé za vyuZziti eviden&nich
skladovych karet &i elektronického skladového systému (elektronicka ctecka
¢arovych kodu)

d) Senzoricky zkontrolovat stav zboZi podle privodniho vychystavaciho listu
(zbozZi na skladé&, kontrola jakosti, mnozZstvi, vaha, hmotnost, objem, druh
sortimentu, neposkozenost oball, rozbalovani zbozi a kontrola
pozadovanych zarucnich lhat)

e) Zkontrolovat uloZeni zboZi pfi dodrZeni principu paletizace vzhledem k
dané kategorii a typologii zboZi

f) Sestavit pozadovanou zakazku na zakladé vychystavaciho listu pfi
dodrzeni principu paletizace a principu FIFO

g) Popsat vyznam zakladni zasady skladovaci strategie: ,,all out, all in“

h) Popsat zakladni postupy prace a obsluhy se skladovaci technikou podle
platného manipulaéniho a provozniho fadu firmy

i) Popsat zakladni princip skladovacich cest pfi vychystavani zbozi na
zakladé vychystavaciho listu

j) Provést nakladku za vyuziti manipulaéni techniky do pfedem stanoveného
mista uréeni

k) Zafixovat ruéné &i strojné vychystané zbozi na paleté patficnym
ochrannym certifikovanym obalovym materialem podle charakteru zbozi &i
na zakladé pozadavku prepravnich spoleénosti

) VloZit realizované zakazky do informacniho skladového systému

m) Vyplnit a popsat eviden&ni list neshod podle firemniho formulare pfi
sestavovani objednavky

n) Stanovit postup pfi FeSeni reklamaci dodavek a zajistit napravu
skute¢ného stavu

0) Vystavit bézny danovy doklad a jednoduchy darfiovy doklad pro prodej
zbozi na fakturu &i prodej zbozi za hotové (napf. Cash & Carry)

Je treba splnit vSechna kritéria.

Vedouci velkoobchodni provozovny, 13.6.2026 11:03:42

Zpusoby ovéreni

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni

Praktické prfedvedeni

Praktické prfedvedeni

Praktické predvedeni s Ustnim ovéfenim
Ustni ovéteni

Praktické predvedeni s ustnim ovéfenim

Ustni ovéreni

Praktické prfedvedeni

Praktické prfedvedeni

Praktické predvedeni

Praktické prfedvedeni

Ustni ovéreni

Praktické predvedeni
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Provadéni hygienicko-sanitaéni ¢innosti ve skladovacich prostorech a dodrzovani hygienickych

predpistl pfi manipulaci se zbozim a materialem
Kritéria hodnoceni

a) Vysvétlit zadané &asti v sanitaénim fadu firmy v rdmci systému HACCP
(Systém analyzy rizik a stanoveni kritickych kontrolnich bodu)

b) Stanovit hygienicka minima pro manipulaci se zbozim a vzhledem k
uskladnéni zbozi ve skladu

c) Stanovit obsah a $ifi sanitace pfi dennim uklidu, tydennim uklidu a
mésicnim Uklidu (tzv. sanitacni den)

d) Urcit prostory €i jednotlivé ¢asti skladu spadajici do infekénich oblasti

e) Popsat mozné dezinfekéni prostfedky pfi dezinfekci, dezinsekci a
deratizaci prostoru ve skladu

f) Vyjmenovat a okomentovat dezinfekéni ucinné latky s pfiklady prostfedku
na pouziti v danych prostorach skladu

g) Vyjmenovat ochranné pracovni pomucky pfi aplikaci dezinfekénich
prostfedkl v souladu s provoznim fadem firmy

h) Aplikovat vhodny dezinfekéni prostfedek spravnym technologickym
postupem na pfedem uréené misto ve skladu a stanovit dobu pusobeni
tohoto prostfedku

i) Popsat pomUcky a stanovit postup pfi sterilizaci pracovnich pomucek
slouzicich k manipulaci se zbozim

j) Vyjmenovat hygienicka pravidla pracovnika pfi manipulaci se zbozim

k) Vysvétlit a okomentovat rizika dezinfekénich prostfedkt spojenych s
nespravnou aplikaci, nedostate¢nou dobou plsobeni a dalSich aspektl pfi
jejich pouziti

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Vedouci velkoobchodni provozovny, 13.6.2026 11:03:42

Zpusoby ovéreni

Ustni ovéreni

Ustni ovéreni

Ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni s ustnim ovéfenim

Ustni ovéreni

Ustni ovéfeni

Ustni ovéreni

Praktické predvedeni

Ustni ovéfeni

Ustni ovéreni

Ustni ovéfeni
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Prejimani, kontrolovani zbozi a jeho dodacich listli a dalSich dokumentu

Kritéria hodnoceni

a) Zkontrolovat Uplnost daju uvedenych v dodacim listu zasilky a popsat
uvedené udaje

b) Vyplnit reklamacni list podle firemniho formulare pfi pfijmu zbozi

c) Zkontrolovat priivodni dokumentaci k danému zbozi (napf. popisky,
prepravni dokumentace, doporuceni, navody, aj.)

d) Senzoricky zkontrolovat a zhodnotit druh, kvalitu zbozi, mnozstvi, vahu,
objem, nepoSkozenost oball, znacku vyrobce a datum minimalni trvanlivosti
pfi pfijmu na zakladé dodaciho listu

e) Popsat zakladni postupy prace a obsluhy se skladovaci technikou podle
platného manipulaéniho a provozniho fadu firmy

f) Uskladnit pfijaté zbozi za vyuziti manipulacni techniky (ruéni vozik) na
misto ur€eni podle specifikace vyrobku a podle metody FIFO

g) P¥i skladovani a manipulaci se zbozim dodrZovat principy systému
kritickych bodud (HACCP) podle daného sortimentu a zasad logistiky

h) Umistit zbozi na odpovidajici misto podle skladovaci karty na regale a
popsat vSechny Udaje na této karté

i) Vytvofit novou firemni skladovaci kartu pro nové zalistovany vyrobek, ktery
byl pfijat na sklad

j) Manipulovat se zasobami podle charakteru sortimentu v souladu s
hygienickymi a bezpe&nostnimi pfedpisy

k) Zavést zménu stavu zasob do skladového informaéniho systému firmy

Je tireba splnit vSechna kritéria.

Zpusoby ovéreni
Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim
Praktické predvedeni

Praktické predvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni s ustnim ovéfenim

Ustni ovéfeni

Praktické predvedeni s Uustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni s Uustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni s ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni s ustnim ovérenim

Vedeni pozadovanych evidenci podporovanych zakaznik( (odbérateltl) se zamérenim na jednotlivé

realizované ¢i probihajici objednavky
Kritéria hodnoceni

a) Vést databazi ¢i adresar podporovanych odbératelt podle vybranych
aspektu (objem odbérl, cetnost, velikost objednavek, splatnost faktur, aj.)

b) Vést databazi objednavek v elektronickeé i tisténé verzi
c) Vést evidenci dlouhodobych objednavek na zakazku

d) Vést evidenci velikosti odbérd podporovanych odbérateld pro vycisleni
mnozstevnich nabidek ¢i slevovych bonust

e) Vést evidenci ¢asového harmonogramu zavozu podle velikosti dodavky
vzhledem ke vzdalenosti zavozu jednotlivym odbératelim

f) Archivovat ovéfené dodaci listy o realizaci dodavek s moznosti zpétné
kontroly dané dodavky

g) Evidovat dokumenty znazorfiujici Usp&Sné realizované objednavky, storno
objednavky €i reklamace pfi dodani zbozZi spotfebiteli

h) Vést databazi odbératelll pouzivajicich elektronicky objednavkovy systém,
e-mailovou ¢i telefonickou formu objednavani zbozi

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Vedouci velkoobchodni provozovny, 13.6.2026 11:03:42

Zpusoby ovéreni
Praktické predvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni s ustnim ovéfenim
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Poskytovani odbornych konzultaci, rad a informaci v ramci expertni podpory pro interni a externi

zakazniky
Kritéria hodnoceni

a) Specifikovat na zakladé zboZiznalectvi jednotliva specifika nabizenych
vyrobkd v ramci skladu (popis vyrobku, charakteristika, zplsob a podminky
skladovani, dostupnost zbozi na skladé, certifikace, rodné listy, Sarze, aj.)

b) Popsat zakladni certifikaéni normu jakosti vyrobk( na skladé, vysvétlit
pozadavky uloZeni vyrobku na skladé &i hygienické minimum pro uskladnéni
vyrobku za dodrzeni principu HACCP

c) Popsat nabizené poradenské &innosti, spolu s poprodejnimi sluzbami vici
zakaznikovi

d) Informovat kone¢ného zakaznika o zpUsobu zajisténi logistiky a stanovit
Casove rozmezi zavozu v ramci distribu¢nich cest

e) Stanovit mnozstevni &i paletové akce pro odbératele, nabidky akénich
vyrobku z letakovych akci i akéni nabidky v ramci private label

f) Kontrolovat dodrzovani smluvnich podminek pfi dodavkach a predat
dodavateli nebo vyrobci pozadavky zakaznika

g) Evidovat poskytovany zakaznicky servis podle jednotlivych odbérateld

h) Resit situace vypadku nabizeného sortimentu, opozdéni dodavek &i
reklamaci ze strany zdkaznika

i) Resit reklamaéni Fizeni na nevyhovujici zbozi ze strany zékaznika vagi
vyrobci ¢i dodavateli zbozi

Je treba splnit vSechna kritéria.

Vedouci velkoobchodni provozovny, 13.6.2026 11:03:42

Zpusoby ovéreni

Praktické pfedvedeni s ustnim ovérenim

Praktické predvedeni s ustnim ovéfenim

Ustni ovéfeni

Ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické predvedeni s Ustnim ovéfenim
Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s ustnim ovéfenim

Praktické pfedvedeni s ustnim ovéfenim
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Rizeni provozu velkoobchodni provozni jednotky a lidskych zdroja

Kritéria hodnoceni

a) Stanovit organiza¢ni a bezpecénostni opatfeni pro bezpecny provoz ve
skladu podle vyuzivaného zplsobu skladovani

b) Stanovit termin prohlidek a kontrol skladovacich zafizeni a prostfedku
c) Urcit provozni a neprovozni plochy skladu
d) Organizovat kontroly, Skoleni a pfezkuSovani zaméstnanct

e) Sestavit schématicky plan skladu s vyzna€enim vyuzitelnych ploch,
pohybu osob a dopravnich prostfedkl na zakladé firemnich podkladu

f) Popsat a vysvétlit mapu jednotlivych procesl ve skladu

g) Stanovit u€inné motivacni prvky pro zaméstnance ke zvySeni efektivity
prace

h) Stanovit a dodrzovat kontrolni systém slouzici ke zpétnému zjistovani
odpovédnosti pracovnika zhotovujiciho danou objednavku (minimalizovat
chybovost dodavek)

i) Popsat postup pfi neobvyklych situacich ve skladé (pozar, kradez)

j) Uvést zakladni pravidla komunikace na pracovisti a popsat podstatu
delegovani ukoll na podfizené pracovniky

k) Uvést zakladni pravidla pfi nakupu zbozi (naskladnéni), pfi vychystavani
zbozi a pfi expedici zbozi

[) Charakterizovat pfisluSné kontrolni organy a stanovit postup pfi jednani s
nimi

m) Vyjmenovat a definovat potfebné obchodni legislativy v ramci
velkoobchodu

n) Popsat zakladni strukturu a specifika mistniho fadu skladu firmy

o) Méfit a vyhodnocovat objem odbérl za dané ¢asové obdobi a konzultovat
zjisténé udaje s vedenim firmy

Je treba splnit vSechna kritéria.

Vedouci velkoobchodni provozovny, 13.6.2026 11:03:42

Zpusoby ovéreni
Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim

Ustni ovéfeni
Praktické predvedeni s Ustnim ovérenim

Praktické pfedvedeni s Ustnim ovéfenim
Praktické predvedeni s Ustnim ovéfenim
Praktické pfedvedeni s ustnim ovéfenim

Ustni ovéfeni

Ustni ovéreni

Praktické predvedeni s Ustnim ovéfenim

Ustni ovéfeni

Praktické predvedeni s Ustnim ovérenim

Ustni ovéreni

Ustni ovéfeni
Ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni s ustnim ovérenim
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Zdravotni zpUsobilost je vyZzadovana.

(odkaz na povolani v NSP - http://katalog.nsp.cz/karta_tp.aspx?id_jp=102030&kod_sm1=17)

PFi zkousce je nutno predlozit zdravotni potravinarsky priikaz, pokud to vyZaduje charakteristika skladu.

PFi praktickém ovéFfovani se autorizovana osoba zaméfi na Cinnosti, které charakterizuji danou pracovni pozici. VeSkeré
¢innosti budou realizovany na pracovisti, které bude mit dostacujici zazemi a prostory k vykonani zkousky. Je nutné
zaijistit patficné vybaveni skladovaci technikou a moznych dopravnich prostfedkd, které jsou vzhledem k charakteristice
velkoobchodniho skladu vyuzivany a které zajisti efektivnéjSi manipulaci pfi praci se zbozim. Skladovaci technika, ktera
bude vyuzita k praktické zkouSce na daném pracovisti, bude vybrana autorizovanou osobou nebo zastupcem
autorizované osoby, ktera tuto skuteCnost sdéli uchazeci nejpozdéji 3 tydny pred terminem konani zkousky. Zakladnim
aspektem a pozadavkem zkous$ky je technické vybaveni daného velkoskladu.

Podstatou zkousky bude vyhodnocovani €innosti na vSech pracovnich Urovnich, které jsou nedilnou soucasti a
podminkou fungovani celého velkoskladu, véetné zjiStovani stavu zasob ve skladu v ramci koneénych inventur. Pribéh
zkousky bude zaméren hlavné na efektivni Fizeni lidskych zdroju v prostorach skladu a znalost jednotlivych pracovnich
postupl, spolu s efektivni organizaci podfizenych pracovnikd. Pro efektivni vedeni s nazornou ukazkou ¢innosti je proto
nutné zajistit i gramotnost vedouciho provozovny pfi manipulaci se skladovaci technikou, ktera musi byt zajisténa v
mist& zkouSky. Pracovni znalost a zdatnost musi byt také zajisténa pfi praci s IT technikou a softwarovym vybavenim
skladu s moznosti pfijmout zadané objednavky, zpracovavat jednotliva data Ci zajistit elektronické fizeni skladu a
skladovaci techniky.

DalSi soucasti zkousky je povinné vedeni dokumentace a znalost internich smérnic ¢i dokument( firmy (napf. HACCP,

PO a BOZP, sanita¢ni fad, aj), ktera musi byt zajisténa ve velkoobchodnim skladu. Soupis véetné nazornych tiskopis

dané dokumentace uchaze¢ dostane nejpozdéji 14 dni pfed realizaci samotné zkousky od autorizované osoby nebo od
zastupce autorizované osoby k prostudovani.

Pozadavkem k ziskani certifikace je i znalost logistickych cest, které musi byt vyuzivany v ramci velkoskladu. Proto za
pomoci praktického pfedvedeni s Ustnim ovéfenim budou prozkouseny i zakladni znalosti a principy, podle kterych se
logistické cesty stanovuji a ¢eho maji docilit.

Z pohledu autorizované osoby je nutné se zaméfit u uchazece na kontrolu pfijmu a vychystavani zbozi podle metody
FIFO (First In, First Out) a dodrzovani skladovaciho principu: ,,all out, all in“, zplsob ukladani zbozi na palety ¢i jiné
prepravni prostfedky vCetné pfepravni a jiné dokumentace doprovazejici dané zbozi. VesSkera typologie uskladnéni
potravinaiského zbozi & manipulace s nim je stanovena v dokumentu HACCP (Systém analyzy rizik a stanoveni
kritickych kontrolnich bodu), ktery je povinnou soucasti kazdého velkoobchodniho skladu, a proto je nutna jeho znalost
na vedoucich i nizSich pozicich ve skladu. K zajiténi zpétné vazby a hodnoceni ekonomiky podniku je dllezité zajisténi
informaci, které jsou ziskany v ramci komunikaci s kone¢nymi zakazniky, vyhodnocovanim udajl o odbérech za dané
Casové obdobi. Soucasti je i zakladni poskytovani sluzeb v ramci dodavatelsko-odbératelskych vztahu.

Vysledné hodnoceni

Zkousejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prabéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud' ,vyhovél*,
pokud uchaze€ spinil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél“, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhovél* uvadi zkousejici vzdy zdivodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.
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Pocet zkousejicich

Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou; zkouSejicim je jedna autorizovana fyzicka osoba s autorizaci pro
prislusnou profesni kvalifikaci anebo jeden autorizovany zastupce autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby
s autorizaci pro pfislusnou profesni kvalifikaci.

Pozadavky na odbornou zptisobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespori jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a) Vysokoskolské vzdélani v oblasti ekonomika a management a alespon 5 let odborné praxe v fidicich pozicich v
oblasti skladového hospodafstvi, z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim Zadosti o
udéleni autorizace.

b) Vyssi odborné vzdélani v oblasti obchodu a alespon 5 let odborné praxe v fidicich pozicich v oblasti skladového
hospodafstvi, z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o udéleni autorizace.

c) Strfedni vzdélani s maturitni zkouskou v oblasti obchodu a alespon 8 let odborné praxe v fidicich pozicich v oblasti
velkoobchodniho skladovani, z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o
udéleni autorizace.

d) Profesni kvalifikace vedouci velkoobchodni provozovny + stfedni vzdélani s maturitni zkouskou a alespori 8 let
odborné praxe v oblasti velkoobchodniho skladovani, z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pred
podanim Zadosti o udéleni autorizace.

DalSi pozadavky:

a) Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, kiera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakona, ve znéni pozdéjSich predpisu, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o0 zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich pfedpistli, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (véetné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nema osvédceni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor dal$iho vzdélavani, musi byt absolventem pfipravy zaméfené zejmeéna na praktickou aplikaci ¢asti
prvni, hlavy lll a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledku dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonl (zakon o uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich predpisu, a pfipravy
zameéfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

b) Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, musi byt schopna organizacné zajistit
zkusebni proces véetné vyhodnoceni na PC a vydani jednotného osvédcéeni (staci dolozit Cestnym prohlasenim).

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni poZzadavkil na odbornou zptsobilost pfedloZzenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zpusobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o autorizaci naleznete na strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo priimyslu a obchodu, www.mpo.cz.
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Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Skladova technika k manipulaci (paletové voziky, vysokozdvizné voziky, rudliky, skladové voziky), palety, europalety,
rolltejnery &i pfepravni skfiné slouzici pro manipulaci a pfepravu zbozi, paskovaci stroj pro baleni zasilek, elektronicka
¢tecka ¢arovych kodu, regalové vybaveni skladu s Uloznym prostorem pro zboZzi, online elektronicky skladovy a
objednavkovy software, databaze dodavatell ¢i fyzicka evidence zbozi, legislativa zamérena na reklamace, reklamacéni
listy, obchodni a skladové tiskopisy, sanitacni a manipulacni fad, HACCP, PO, BOZP a zbozi k zajisténi zadanych
ukolu.

Podstatnymi podklady jsou i tiskopisy ve formé inventarizacnich list(i, spolu s inventariza¢nimi smérnicemi, které pfesné
popisuji postup pfi provadéni inventury.

K zadosti o udéleni autorizace zadatel pfilozi seznam svého materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s
pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu pro ucely zkousky. Pokud Zadatel bude pfi zkouSkach vyuzivat
materialné-technické vybaveni jiného subjektu, pfilozi k zadosti o udéleni nebo prodlouzeni platnosti autorizace smlouvu
(popfipadé smlouvy) umoziujici jeho uzivani nejméné po dobu 5 let ode dne podani zadosti o udéleni nebo prodlouzeni
platnosti autorizace.

Doba pripravy na zkousku

Celkova doba pfipravy na zkousku (v€etné pfipadnych Casl, kdy se uchazeg pfipravuje béhem zkousky) je 15 az 20
minut. Do doby pfipravy na zkousku se nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP
a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani viastni zkousky (bez €asu na prestavky a na pfipravu) je 6 az 8 hodin (hodinou se rozumi 60
minut). Zkouska muze byt rozlozena do vice dna.
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Autori standardu

Autori hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro obchod a marketing, ustavena a licencovana pro tuto ¢innost
HK CR a SP CR (AK CR).

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
Maloobchodni sit BRNENKA, spol. s . 0.

PRAMEN-BRNENKA, spol. sr. 0.

Distribuéni centrum BRNENKA, spol. s r. o.
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