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Chemicky technik produktmanazer (kéd: 28-049-M)

Autorizujici organ: Ministerstvo priimyslu a obchodu

Skupina oborti: Technicka chemie a chemie silikatd (kod: 28)
Tyka se povolani: Chemicky technik produktmanazer
Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 4

Odborna zpulsobilost

Nazev
Pfiprava podkladl pro uzavirani obchodnich smiluv, popf. objednavek s obchodnimi partnery

Vedeni pozadovanych evidenci (evidence objednavek, zakaznik(, vedeni dokumentace a podkladl pro
ucetnictvi apod.)

Kompletace a vybavovani zasilek privodni dokumentaci pro odbératele, pfepravce a celni a jiné organy
Kalkulace cen, pfiprava podkladud pro fakturaci

Kontrola spravnosti U¢etnich dokladu (faktury, dodaci listy), ale i vS8ech ostatnich podklad{l v expedici
vystavovanych nebo pfijimanych

Zafizovani realizace zakazek v€etné pfepravy dovoznich a vyvoznich zasilek
Orientace v technické dokumentaci a ve znaceni chemickych latek

Orientace v legislativé souvisejici s chemickou vyrobou

Priprava dat a dalSich podkladd pro prezentace chemického produktu, uZitku, technickych faktd, moznosti

vyuziti, potencialniho vyuziti

Administrativni a technicka podpora pracovnikd prodeje chemickych produkt(

Zpracovani technické dokumentace k zadani chemicko-technologické specifikace zdkaznikem poZadovaného

produktu technickému a vyrobnimu utvaru

Projednavani béznych zalezitosti s obchodnimi partnery véetné reklamacniho fizeni

Platnost standardu
Standard je platny od: 28.01.2014 do: 20.10.2019
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Priprava podkladi pro uzavirani obchodnich smluv, popf. objednavek s obchodnimi partnery

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Definovat nalezitosti obchodni smlouvy Ustni a pisemné ovéfeni
b) Vytvofeni objednavky na zakladé zadani Praktické pfedvedeni

Je treba splnit obé kritéria.

Vedeni pozadovanych evidenci (evidence objednavek, zakaznikd, vedeni dokumentace a podkladu
pro uéetnictvi apod.)

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Uvést zakladni principy vedeni obchodni evidence Ustni ovéreni
b) Roztfidit a zpracovat informace z pfedem pfipravenych materiald Praktické predvedeni

c) Uveést a vysvétlit hlavni zasady zapisu v UCetnictvi a dalSich evidencich e o
o oy o R ; Ustni a pisemné ovéreni
(specifika oprav, Cislovani, zakladani, archivace, ...)

d) Vytvofit uCetni doklad (pfijemka, vydejka, faktura, ...), zaCislovat jej a C oy .
uvést zplsob archivace Praktické predvedeni

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Kompletace a vybavovani zasilek priivodni dokumentaci pro odbératele, prepravce a celni a jiné
organy

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Popsat principy a obecné zasady vystavovani pravodni a pfepravni e
AP P o > o Ustni ovéfeni
dokumentace (v&etné specifik jednotlivych zplsobu prepravy)
b) Vystavit privodni odbératelské doklady Praktické prfedvedeni

c) Vystavit doklad pro vylosovaného prepravce (automobil, vlak, letadlo, lod) Praktické predvedeni
d) Vystavit doklad pro celni organ Praktické predvedeni

Je tfeba splnit vSechna kritéria.

Kalkulace cen, priprava podkladu pro fakturaci

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Vysvétlit pojem kalkulace a jeji pouziti, definovat jeji jednotlivé druhy Ustni a pisemné ovéfeni
b) Specifikovat kalkulaci ceny Ustni a pisemné ovéfeni
c¢) Vystavit fakturu na zakladé obdrzenych materiald Praktické predvedeni

Je tfeba splnit vSechna kritéria.
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Kontrola spravnosti ucetnich dokladt (faktury, dodaci listy), ale i vSech ostatnich podkladu v
expedici vystavovanych nebo pfijimanych

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Posoudit spravnost a Uplnost pfedlozenych podkladu Praktické predvedeni
b) Uvést vazbu mezi INCOTERMS a nalezitostmi dokladu Ustni ovéteni

Je treba splnit obé kritéria.

Zarizovani realizace zakazek véetné prepravy dovoznich a vyvoznich zasilek

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Definovat jednotlivé obecné postupy od pfijeti objednavky az k po fyzické

odeslani zakazky Ustni ovéfeni

b) Popsat proces dovozu zasilky Ustni ovéfeni

c¢) Vyplnit dovozni doklady Praktické prfedvedeni

Je treba splnit vSechna kritéria.

Orientace v technické dokumentaci a ve zna¢eni chemickych latek

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) K oznaceni chemickeé latky pfifadit jeji spravny nazev a stru¢nou

charakteristiku Praktické predvedeni

b) Vyhledat v technické dokumentaci zadana kriteria Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni

Je tireba splnit obé kritéria.

Orientace v legislativé souvisejici s chemickou vyrobou

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Definovat zaklad evropské a Ceské chemické legislativy Ustni ovéteni

b) Pfedvést zplsoby hledani v legislativé souvisejici s chemickou vyrobou Praktické prfedvedeni a Ustni ovéreni
¢) Zdavodnit urcity postup za pouZziti legislativnich argument Ustni ovéteni

Je treba splnit vSechna kritéria.

Priprava dat a dalSich podkladui pro prezentace chemického produktu, uzitku, technickych fakt,
moznosti vyuziti, potencialniho vyuziti

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Navrhnout hrubou strukturu prezentace chemického produktu Ustni a pisemné ovéreni
b) Uvést a popsat potfebné vstupni informace pro tvorbu prezentace Ustni ovéfeni

c) Vytvorit jednoduchou prezentaci zvoleného produktu Praktické prfedvedeni

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Administrativni a technicka podpora pracovniktl prodeje chemickych produktt

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Pripravit jednoduchou prezentaci vzorku produktu Ustni a pisemné ovéfeni

Je treba splnit toto kritérium.

Zpracovani technické dokumentace k zadani chemicko-technologické specifikace zakaznikem
pozadovaného produktu technickému a vyrobnimu utvaru

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Definovat jednotlivé kroky potfebné pro zadani chemicko-technologické P o xw
P isemné ovéreni
specifikace produktu

b) Uvést obecné nalezitosti zadani chemicko-technologické specifikace , o xy
produktu Pisemné ovéreni

c) Zpracovat navrh formulare pro zadani vyroby Praktické pfedvedeni

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Projednavani béznych zalezitosti s obchodnimi partnery véetné reklamaéniho fizeni

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Popsat obecny postup obchodniho pfipadu Ustni a pisemné ovéfeni

b) Definovat postup reklamacniho Fizeni Ustni a pisemné ovéfeni

c) Vytvorit reklamaéni protokol Praktické prfedvedeni

Je tieba splnit vSechna kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny

Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Zdravotni zpUsobilost neni vyzadovana.

PFi ovéfovani odbornych zpulsobilosti bude tfeba zadavat ukoly a pfiklady provéfujici oblast pozadovanych znalosti a
dovednosti, zejména se jedna o zpracovani &i praktické pfedvedeni pfipadovych studii. Pfi hodnoceni sleduje zkousejici
propojeni teoretickych znalosti a jejich praktické vyuZiti v ramci studie.

Testovani je tfeba zaméfit na:

o teoretické znalosti v oblasti obchodu zaméFfenych na chemické produkty,

e pfipravu pro obchodni jednani,

e specifikaci a prezentaci technickych vlastnosti produktu,

e praci s dokumentaci, telekomunikaéni a zobrazovaci technikou.

Vysledné hodnoceni

ZkouSejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prubéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud’ ,vyhovél*,
pokud uchaze€ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél®, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhovél“ uvadi zkousejici vzdy zdivodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich
Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou; zkouSejicim je jedna autorizovana fyzicka osoba s autorizaci pro

prislusnou profesni kvalifikaci anebo jeden autorizovany zastupce autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby
s autorizaci pro pfislusnou profesni kvalifikaci.
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Pozadavky na odbornou zptisobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespon jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a) Vysokoskolské vzdélani v oboru chemie a alespori 7 let odborné praxe v fidicich pozicich v oblasti chemické vyroby
a obchodu (napf. ve funkci obchodnika €i vedouciho Useku zahrnujici pracovisté s €¢innostmi pfislusné profesni
kvalifikace), z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o udéleni autorizace.

b) Vyssi odborné vzdélani v oboru chemie a alespon 7 let odborné praxe v fidicich pozicich v oblasti chemické vyroby
a obchodu (napf. ve funkci obchodnika €i vedouciho Useku zahrnujici pracovisté s ¢innostmi pfislusné profesni
kvalifikace), z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o udéleni autorizace.

c) Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v oboru chemie a alespon 7 let odborné praxe v fidicich pozicich v oblasti
chemické vyroby a obchodu (napf. ve funkci obchodnika &i vedouciho useku zahrnujici pracovisté s ¢innostmi
pFislusné profesni kvalifikace), z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o
udéleni autorizace.

d) Profesni kvalifikace podle tohoto standardu + vysokoS$kolské vzdélani a alespon 7 let odborné praxe v oblasti
chemické vyroby a obchodu (z toho alespon 4 roky odborné praxe ve funkci obchodnika ¢i vedouciho Useku
zahrnujici pracovisté s ¢innostmi prisluSné profesni kvalifikace), z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich
dvou let pfed podanim zadosti o udéleni autorizace.

DalSi pozadavky:

a) Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisli, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpisl, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (v€etné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nema osvédceni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor dalSiho vzdélavani, musi byt absolventem pfipravy zaméfené zejména na praktickou aplikaci ¢asti
prvni, hlavy Ill a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a pfipravy
zameérfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

b) Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, musi byt schopna organiza¢né zajistit
zkuSebni proces v€etné vyhodnoceni na PC a vydani jednotného osvédceni (staci dolozit Cestnym prohlaSenim).

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni pozadavki na odbornou zpUsobilost pfedloZzenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zpusobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o autorizaci naleznete na strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo priimyslu a obchodu, www.mpo.cz.

Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Pro zajisténi zkouSky podle tohoto hodnoticiho standardu je tfeba mit k dispozici minimalné nasledujici materialné-
technické zazemi:

e potfebné technicko-administrativni prostfedky k provedeni pfipadové studie i jednotlivych Ukol(,

e PC s pfislusnym softwarovym vybavenim a potfebnou zobrazovaci technikou,

e vhodné prostory a pfisun potfebné energie odpovidajici bezpeénostnim predpistm.

Zadatel musi zajistit, aby pracoviété byla prostorové a konstrukéné uspofadana a vybavena tak, aby pracovni podminky
pro realizaci zkousky z hlediska BOZP odpovidaly bezpe¢nostnim poZzadavkim a hygienickym limitdm na pracovni
prostfedi a pracovisté.

K Zzadosti o udéleni autorizace Zadatel pfilozi seznam svého materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s
pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu pro uc¢ely zkousky. Pokud Zzadatel bude pfi zkouSkach vyuzivat
materialné-technické vybaveni jiného subjektu, pfilozi k Zadosti o udéleni nebo prodlouzeni platnosti autorizace smlouvu
(popfipadé smlouvy) umoziujici jeho uzivani nejméné po dobu 5 let ode dne podani Zadosti o udéleni nebo prodlouzeni
platnosti autorizace.
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Doba pripravy na zkousku

Celkova doba pfipravy na zkousku (véetné pfipadnych ¢asl, kdy se uchazec pfipravuje béhem zkousky) je 30 az 45
minut. Do doby pfipravy na zkousku se nezapocitava doba na sezndmeni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP
a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani vliastni zkousky (bez €asu na pfestavky a na pfipravu) je 3 az 6 hodin (hodinou se rozumi 60
minut).
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Autori standardu

Autofi hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro chemii, ustavena a licencovana pro tuto ginnost HK CR a SP
CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
Synthesia, a. s.
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